湖南省民族宗教事务委员会

民族宗教事务行政许可审批工作实施办法
    一、总体思路
紧紧围绕党的十八大和十八届三中、四中全会提出的法治政府建设目标任务，建设省本级行政行为规范、运转协调、公开透明、廉洁高效的民族宗教事务行政许可审批管理体制。

二、基本原则
基于宗教事务行政许可审批政策性、敏感性强，按照集体审批把关的原则，所有行政许可审批项目报委务会集体研究决定。

三、审批程序

（一）窗口受理环节：

1、窗口受理人员对申请主体，申请材料，法定形式等进行审查，并在《行政许可申请处理审批表》签署意见；

2、窗口受理负责人在《行政许可申请处理审批表》上签署意见；

3、分管委领导在《行政许可申请处理审批表》上签署受理或不受理意见，重大项目需报请委主要领导审批；

4、窗口受理人员将受理情况以受理或不予受理书面通知的形式告知申请人，并进行网上政务服务系统录入操作。
    （二）业务处室审查环节：
1、业务处室初审人员对申报材料进行合法性、真实性审查后，在《行政许可申请处理审批表》上签署意见（根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，由委分管领导指派相关处室两名以上工作人员进行核查）；

2、业务处室集体研究提出审查意见，处室负责人在《行政许可申请处理审批表》签署处室意见，报分管委领导同意后，进行网上政务服务系统录入操作。

（三）政策法规处复审环节：

政策法规处工作人员对申报材料进行合法性审查后在《行政许可申请处理审批表》签署意见。对符合标准的，报分管委领导，由分管委领导在《行政许可申请处理审批表》签署意见，政策法规处提请委务会研究；对不符合标准的，将申请材料交相关业务处室。
（四）集体审议环节：

1、委党组成员，委办公室、政策法规处、宗教业务一、二、三、四处（宗教业务处室根据具体业务确定）、纪检监察处室负责人参加会议，集体审议决定，并形成会议纪要；
2、主任在《行政许可申请处理审批表》上签署会议意见，并进行网上政务服务系统录入操作（可由参与会议纪录的办公室工作人员代为操作）。

（五）办结告知环节：

相关业务处室按照委务会审议意见，形成准予或不予许可的书面通知并送达申请人，尔后将全套资料按要求整理，并移交委档案室存档。

   四、相关要求
    （一）纪检监察室按照依法依规、依程序、依时限等要求对上述环节实施全程追踪监督，并负责委网上政务服务监察系统的监察管理，如各环节中出现超时限办理受到网上监察系统警告等问题时，纪检监察室应做好对上级监察部门解释、对内追责工作。
（二）非行政许可审批项目参照行政许可项目审批流程执行。

（三）涉密行政审批按照相关业务处室提出审批意见，分管委领导审批把关的程序办理。
附件：

1. 《湖南省民族宗教事务委员会行政许可申请处理审批表》；
2、行政许可审批事项信息表和审批流程样图；
3、行政许可审批事项审批细则；
湖南省民族宗教事务委员会行政

许可申请处理审批表
	申请事项
	
	收到申请日  期
	

	申请人
	
	邮编
	

	地  址
	
	电话
	

	申请事实和理由
	

	县（市）、市（州）宗教工作部门审核意见
	

	窗口受理
	受理人意见：

签名：           

年   月   日

	
	受理负责人意见：

签名：           

年   月   日

	
	分管委领导意见：

签名：           

年   月   日

	审查
	审查人意见：

签名：           

年   月   日

	
	审查处室意见：

签名：           

年   月   日

	
	分管委领导意见：

                                                       签名：

                                                           年  月   日

	审核
	审核人意见：

签名：           

年   月   日 

	
	审核处室意见：

签名：       

年   月   日

	
	分管委领导意见：

                                                    签名：

                                                           年   月  日

	委党组书记、主任意见：

签名：         

年   月   日






































