省民族宗教事务委员会

行政许可事项信息表和审批流程图

（2015.04）

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                     填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	宗教活动场所筹备设立审批和举办大型宗教活动审批
	子项名称
	设立宗教活动场所（含重建）审批

	事项编号
	430000006123079A01Q
	子项编号
	430000006123079A01Q01

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	宗教团体

	许可依据
	《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是  ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	30个工作日

	承诺期限
	20个工作日

	许可条件


	   1、设立宗旨不违背《宗教事务条例》第三条、第四条的规定；

   2、当地信教公民有经常进行集体宗教活动的需要；

   3、有拟主持宗教活动的宗教教职人员或者符合本宗教规定的其它人员；   

   4、有必要的资金；

   5、布局合理，不妨碍周围单位和居民的正常生产、生活。

	许可程序

许可程序

许可程序

许可程序
	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

 二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917。

（二）岗位职责及权限：

（1）按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

（2）需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

（3）写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：5个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：5个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：8个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	委纪检监察组：电话：0731-82356683

	窗口地点
	

	交通到达线路
	

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	见许可程序

	联系人及联系电话
	见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	初审
	 5 个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	

	复审
	  5  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、          罗方、张克勤
	业务一处、二处、三处、政策法规处
	处长

	决定
	  8  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	 1个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1
	宗教团体填写的《行政许可申请书》、《行政许可申请材料清单》；
	文件
	1

	2
	《宗教活动场所筹备设立申请表》；
	文件
	1

	3
	宗教团体集体研究同意的书面材料，异地重建还需另提供宗教活动场所管理组织集体研究同意的书面材料；
	文件
	1

	4
	宗教团体向所在地县级宗教事务部门提交的书面申请；所在地县级宗教事务部门向市级宗教事务部门提交的书面报告；市级宗教事务部门向省级宗教事务部门提交的书面报告；
	文件
	1

	5
	拟设立地县（市、区）、市（州）人民政府宗教事务部门或人民政府的批复意见；
	文件
	1

	6
	拟设立地信教公民的有关说明；
	文件
	1

	7
	拟主持宗教活动的宗教教职人员或者符合本宗教规定的其他人员的基本情况及户籍、居民身份和教职身份证明；
	证照\文件
	1

	8
	拟成立的筹备组织成员的基本情况、户籍和居民身份证明；
	证照\文件
	1

	9
	必要的资金证明；
	文件
	1

	10
	拟设立地点和拟设立场所的可行性说明；
	文件
	1

	11
	原已经登记为固定处所或民间信仰场所等，需提供依法取消登记相关材料；
	文件
	1

	12
	其他需要提供的材料。
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：          联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                         填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	宗教活动场所筹备设立审批和举办 大型宗教活动审批
	子项名称
	举办大型宗教活动审批

	事项编号
	430000006123079A01Q
	子项编号
	430000006123079A01Q02

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	宗教团体、宗教活动场所

	许可依据
	《宗教事务条例》、《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是  ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	15个工作日

	承诺期限
	9个工作日

	许可条件


	1、跨省、自治区、直辖市举行超过宗教活动场所容纳规模的大型宗教活动；

2、在宗教活动场所外举行大型宗教活动；

3、拟举办的大型宗教活动内容符合国家法律、法规的规定，符合宗教仪轨和宗教传统习惯；

4、拟举办的大型宗教活动不会对道路交通安全秩序和社会公共秩序造成严重影响；

5、确有举办大型宗教活动的需要，并具备组织大型宗教活动的能力和必要条件；

6、拟举办大型宗教活动的场所建筑、设施、场地符合安全要求；

7、拟举办的大型宗教活动有责任单位和责任人，安全责任明确、措施有效；

8、拟举办大型宗教活动的宗教团体或者寺院、宫观、清真寺、教堂三年内举办的大型活动没有不良安全信息记录；

9、按国家有关规定应当经政府有关部门事先批准的，应当得到政府有关部门的批准。

	许可程序

许可程序

许可程序

许可程序
	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626 。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

 二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917。

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：2个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：2个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：3个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	委纪检监察组：电话：0731-82356683

	窗口地点
	

	交通到达线路
	

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	见许可程序

	联系人及联系电话
	见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	初审
	  2  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	

	复审
	  2  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、          罗方、张克勤
	业务一处、二处、三处、政策法规处
	处长

	决定
	  3  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1


	主办的宗教团体、宗教活动场所填写的《行政许可申请书》和《行政许可申请材料清单》；
	文件
	1

	2


	主办的宗教团体、宗教活动场提交的情况说明，内容包括活动的目的、内容、地点(路线)、起止时间、责任单位及责任人，主持活动人的基本情况，参加活动的人数，参加活动的人员所在地域构成等情况；
	文件
	1

	3


	安全工作方案，包括安全工作组织系统、安全工作人员数量和岗位职责，场所建筑、设施的消防安全措施，车辆停放、疏导措施，现场秩序维护、人员疏导措施，突发事件或意外事故应急措施等；
	文件
	1

	4


	符合宗教仪轨和宗教传统习惯的说明；
	文件
	1

	5


	责任单位和责任人对举办大型宗教活动许可条件的第四项、第五项、第六项的说明和承诺书；
	文件
	1

	6


	有关部门对拟用于大型宗教活动的场所建筑、设施的安全鉴定文件；
	文件
	1

	7
	举办大型宗教活动许可条件第九项规定的政府有关部门的批准文件；
	文件
	1

	8
	其他材料(拟使用宗教活动场所以外场所的，应当提交场所提供方同意使用的证明，场所提供方有行政主管部门的，应当提交行政主管部门的意见)
	其它\文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：           联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                         填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	成立、变更、注销全省性宗教团体审批
	子项名称
	成立、变更全省性宗教团体审批

	事项编号
	430000006123079A02Z
	子项编号
	430000006123079A02Z01

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	法人、其他组织

	许可依据
	《宗教事务条例》、《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件
	1、有团体名称、办公地址和负责人；

2、团体章程符合宪法、法律和法规；

3、组织机构的人员有广泛的代表性；

4、有合法的经济来源。

	许可程序

许可程序


	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

（三）时限：1天 

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话0731—82218917。
（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（3）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再移送呈分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	委纪检监察组：电话:0731-82356683

	窗口地点
	

	交通到达线路
	

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	见许可程序

	联系人及联系电话
	见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	

	复审
	 3 个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、          罗方、张克勤
	业务一处、二处、    三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1
	宗教团体筹备组织或宗教团体的《行政许可申请书》、《行政许可材料清单》；
	文件
	1

	2
	筹备组人员或宗教团体秘书长以上候选人名单、基本情况及主要负责人的身份证明；
	文件\证照
	1

	3
	验资报告，场所使用权证明；
	文件
	1

	4
	章程草案；
	文件
	1

	5
	其他需要提供的材料。
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：          联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                       填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	成立、变更、注销全省性宗教团体   审批
	子项名称
	注销全省性宗教团体审批

	事项编号
	430000006123079A02Z
	子项编号
	430000006123079A02Z02

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	法人、其它组织

	许可依据
	《宗教事务条例》、《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件
	1、完成宗教团体章程规定的宗旨的；

2、自行解散的；

3、分立、合并的；

4、由于其它原因终止的。

	许可程序

许可程序

许可程序
	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

（三）时限：1天

 二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82356627。

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（3）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再移送呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	委纪检监察组：电话:0731-82356683

	窗口地点
	

	交通到达线路
	

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	见许可程序

	联系人及联系电话
	见许可程序

	单位网址
	

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	

	复审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、          罗方、张克勤
	业务一处、二处、    三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1
	《行政许可申请书》、《行政许可申请材料清单》；
	
	

	2
	法定代表人签字并加盖会章的申请报告；
	文件
	1

	3
	加盖会章的社会团体理事会或常务理事会的会议纪要；
	文件
	1

	4


	宗教团体的业务主管单位审查同意的文件；
	文件


	1



	5
	宗教团体登记管理机关指定的社会审计机构的审计报告；
	文件
	1

	6
	由宗教团体业务主管单位及其他有关机关组成的清算组织起草的清算报告书；
	文件
	1

	7
	领取并填写《社会团体注销登记表》
	表格
	1

	8
	宗教团体办理注销登记，登记管理机关要收回《社会团体法人登记证》及印章；
	证照/其它
	1

	9
	需要说明的材料；
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：          联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                         填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	编辑发行的宗教出版物和宗教电子出版物、宗教音像制品和印刷宗教内容的内部性出版物和宗教用品审批
	子项名称
	编辑发行的宗教出版物和宗教电子出版物、宗教音像制品审批

	事项编号
	430000006123079A03Q
	子项编号
	430000006123079A03Q

	办件类型
	□转报件       ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	公民、社会组织

	许可依据
	《宗教事务条例》、《出版管理条例》、《印刷业管理条例》、《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制  □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件


	    1、编印、出版的目的是为了满足信教群众的宗教生活或者宗教教学、宗教研究的需要；

2、符合《宗教事务条例》、《印刷业管理条例》等有关规定；

3、主要编写人员具有较高的宗教学识；

4、有全国性宗教团体或者省、自治区、直辖市宗教团体出具的审核意见。

5、出版物和音像制品有利于维护社会稳定、民族团结，有利于不同宗教之间和睦及宗教内部和睦，有利于信教公民与不信教公民和睦相处；

6、符合国家的法律、法规、政策规定。不得宣传邪教、迷信，不得歧视、侮辱信教公民或不信教公民，不得宣扬宗教极端主义，不得违背宗教的独立自主自办的原则。

	许可程序

许可程序

许可程序
	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626 。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917。

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	局纪检监察组：电话 :0731-82356683

	窗口地点
	 

	交通到达线路
	 

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	 见许可程序

	联系人及联系电话
	 见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼 
	政策法规处
	 主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	 

	复审
	 3 个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、
罗方、张克勤
	业务一处、二处、
三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	 
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	 周琼
	政策法规处处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1

	《行政许可申请书》、《行政许可申请材料清单》，申请内容包括编印目的、内容提要、字数、印刷数量、发送范围等；
	文件
	1

	2
	省宗教出版物审读委员会的审读意见；
	文件
	1

	3
	所在县（市、区）、市（州）人民政府宗教事务部门签署的书面意见，全省性宗教团体的意见；
	文件
	1

	4
	拟印制的书稿或者拟印制的样品；
	其他
	1

	5
	法定代表人的身份证明；
	证照
	1

	6
	编写人员情况说明；
	文件
	1

	7
	7、其他需要提供的材料。
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：           联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                         填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	编辑发行的宗教出版物和宗教电子出版物、宗教音像制品和印刷宗教内容的内部性出版物和宗教用品审批
	子项名称
	印刷宗教内容的内部性出版物和宗教用品审批

	事项编号
	430000006123079A03Q
	子项编号
	430000006123079A03Q02

	办件类型
	□转报件       ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	法人、其他组织

	许可依据
	《宗教事务条例》、《出版管理条例》、《印刷业管理条例》、《湖南省宗教事务条例》

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制  □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件


	 1、编印的目的是为了满足信教群众的宗教生活或者宗教教学、宗教研究的需要；

    2、符合《宗教事务条例》、《印刷业管理条例》、《内部资料性出版物管理办法》等有关规定；

    3、主要编写人员具有较高的宗教学识；

    4、有全国性宗教团体或者省、自治区、直辖市宗教团体出具的审核意见；

    5、不得有破坏信教公民与不信教公民和睦相处的，破坏不同宗教之间和睦以及宗教内部和睦的，歧视、侮辱信教公民或者不信教公民的，宣扬宗教极端主义的，违背宗教的独立自主自办原则等内容；

    6、不得有侵犯版权行为、版权争议；

    7、同样内容的翻印一般在8000册以内。



	许可程序

许可程序

许可程序


	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626 。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/                  （二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917。

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）行文与归档岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	局纪检监察组：电话 ：0731-82356683

	窗口地点
	 

	交通到达线路
	 

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	 见许可程序

	联系人及联系电话
	 见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	 周琼
	政策法规处
	主任科员 

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	 

	复审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、         罗方、张克勤
	业务一处、二处、三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	 主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1

	《行政许可申请书》、《行政许可申请清单》，申请内容包括编印目的、内容提要、字数、印刷数量、发送范围等；
	文件
	1

	2
	拟印制的出版物原件、原本和样品；
	其他
	1

	3
	编写人员情况说明；
	文件
	1

	4
	省宗教出版物审读委员会的审读意见；
	文件
	1

	5
	所在团体、宗教活动场所的意见，全省性宗教团体的意见；
	文件
	1

	6
	所在县（市、区）、市（州）人民政府宗教事务部门签署的书面意见;
	文件
	1

	7
	其他需要提供的材料。
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：           联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                         填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	外国人携带用于宗教文化学术交流的宗教文化用品入境审批
	子项名称
	

	事项编号
	430000006123079A04J
	子项编号
	

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	外国人和在中国境内侨居国外的中国公民，在大陆的台湾居民，在内地的香港、澳门居民

	许可依据
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号），《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定》、《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定细则》

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件
	1、外国人携带用于宗教文化学术交流的宗教文化用品入境，限于宗教文化学术交流的项目和协议；

2、所携带的宗教用品不含有对中国政治、经济、文化以及中国各宗教坚持独立自主自办原则构成危害的内容；

3、所携带的宗教用品接收单位是我国宗教团体或者宗教活动场所；
4、经有关全省性宗教团体同意。

	许可程序

许可程序

许可程序


	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

 二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917.

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	局纪检监察组：电话 ：0731-82356683

	窗口地点
	 

	交通到达线路
	 

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	 见许可程序

	联系人及联系电话
	 见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	 周琼
	政策法规处
	 主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	 

	复审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、罗方、张克勤
	业务一处、二处、三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1

	《行政许可申请书》、《行政许可申请清单》；
	文件
	1

	2
	进行宗教文化学术交流的项目和协议的相关证明文件；
	文件
	

	3
	  接收单位的申请书；
	文件
	1

	4
	所携带的宗教用品的目录、样品、数量及用途说明；
	文件
	1

	5

	全国性宗教团体或者省、自治区、直辖市宗教团体同意的书面证明；
	文件
	1

	6

	进行宗教文化学术交流的项目和协议所在地的县（市、区）、市（州）人民政府宗教事务部门签署的意见。
	文件
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是     ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：           联系电话：

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                          填表日期：2015年4月21日

	事项名称
	邀请以其他身份入境的外国宗教教职人员讲经、讲道审批
	子项名称
	

	事项编号
	430000006123079A05J
	子项编号
	

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是  ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是  ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是  ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	全省性宗教团体

	许可依据
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号），《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定》、《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定细则》

	是否收费
	□是  ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件
	1、被邀请人为宗教教职人员；

2、被邀请人遵守中国的法律、尊重中国各宗教坚持的独立自主自办的原则；

3、邀请方是全省性宗教团体；

4、拟讲经、讲道的场所是经依法登记的寺院、宫观、清真寺、教堂（以下简称寺观教堂）；

5、讲经、讲道内容不得涉及危害中国国家安全和社会公共利益及其他有关法律禁止的内容；

6、讲经、讲道的外国宗教教职人员应该遵守该场所的管理规章、尊重该场所人员的信仰习惯。

	许可程序

许可程序
许可程序
	一、受理：

（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731—82356626。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

    （三）时限：1天

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话0731—82218917。
（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送三处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）会同审查处室2人以上执法人员去申请筹备设立的宗教活动场所实地考察；

（3）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委主管副主任决定；

（4）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再呈委主管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委主管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：窗口受理人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书，交窗口受理人员；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并交窗口受理人员；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	局纪检监察组：电话：0731-82356683

	窗口地点
	 

	交通到达线路
	 

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	 见许可程序

	联系人及联系电话
	 见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	 周琼
	政策法规处
	 主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	 

	复审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、           罗方、张克勤
	业务一处、二处、      三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1
	《行政许可申请书》、《行政许可申请材料清单》；
	文件
	1

	2
	   被邀请人的有关背景情况、宗教教职身份及入境身份说明；
	文件
	1

	3

	被邀请人拟讲经、讲道的寺观教堂的情况；
	文件
	1

	4

	被邀请人拟讲经、讲道的寺观教堂民主管理组织同意的书面材料；
	文件
	1

	5
	   被邀请人讲经、讲道内容； 
	其他
	1

	6
	  全省性宗教团体写出的书面申请报告；
	文件
	1

	7
	  被邀请人讲经、讲道所在地的县（市、区）、市（州）人民政府宗教事务部门意见；
	文件
	1

	8
	其他需要提供的材料。
	文件
	

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图



                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：           联系电话：  

湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表
填报单位（公章）：湖南省民族宗教事务委员会                        填表日期：2015年4月21日
	事项名称
	在华外国人集体进行宗教活动临时地点审批
	子项名称
	

	事项编号
	430000006123079A06J
	子项编号
	

	办件类型
	□转报件        ■承诺件      □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  □其它

	事项类型
	■行政许可     □非行政许可    □其它办事服务事项

	许可对象
	在华外国人

	许可依据
	《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定》、《国务院关于取消和下放一批行政审批项目的决定》（国发[2013]44号文件）

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	/

	收费依据
	/

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量     

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	13个工作日

	许可条件
	1、符合国家法律、法规、政策的规定； 

2、当地确无依法登记的寺院、宫观、清真寺、教堂；
   3、当地在华外国人有经常进行集体宗教活动的需要并达到一定数量；
    4、有拟主持宗教活动的宗教教职人员；   

5、不妨碍周围单位和居民的正常生产、生活；

6、除被邀请主持宗教活动的中国宗教教职人员外，不得有中国公民参加。

	许可程序

许可程序

许可程序


	一、受理：
（一）岗位责任人：政策法规处工作人员，电话：0731-82356626 。网址：http://www.hunanmw.gov.cn/
（二）岗位职责及权限：

    按照许可的法定条件、标准，查验申请材料是否齐全，是否符合法定形式。根据《行政许可法》第三十二条的规定分别作出处理：

    1、申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；

    2、申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时做出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

    3、申请材料存在可以当场更正错误的，应当允许申请人当场更正；             

    4、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

    5、申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请；

    6、受理或者不予受理行政许可申请，窗口受理人提出意见，报受理负责人签署意见后，出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证并送达申请人；

    7、送达行政许可决定书。

（三）时限：1天 

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：业务处室初审人员。一处（佛教、道教）电话：0731—82218905；二处（天主教、基督教）电话：0731—82218906；三处（伊斯兰教、民间信仰）电话：0731—82218917。

（二）岗位职责及权限：

1、按照许可条件对申请人提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、需要对申请材料的实质内容进行核实的，执法人员不少于2名；

3、写出拟作出准予或不予行政许可决定的书面报告，连同申请材料交处室分管负责人复审。 

（三）时限：3个工作日

B、复审

（一）业务处室复审

1、岗位责任人：处室分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）复审初审人员移送的申报材料；

（2）在初审人写出的准予或不予行政许可决定的书面报告上签字，连同申请材料送政策法规处审核。

（二）政策法规处审核

1、岗位负责人：政策法规处分管负责人和处长

2、岗位职责及权限：

（1）法律上进行审核把关（审核是否属于本部门职权范围、适用法律是否正确、证据是否充分确凿、程序是否合法等）；

（2）对符合标准的，提出意见并将审核意见连同审查人员的书面报告交审查处室呈委分管副主任决定；

（3）对不符合标准的，提出退件意见，将申请材料交审查处室，审查处室再移送呈分管副主任签署意见。

（三）时限：3个工作日

三、决定

（一）岗位负责人：委分管副主任、主任

（二）岗位职责及权限：

1、对报送的申请材料和审查、审核意见进行审定；

2、不需要集体讨论的，根据审核意见和书面报告，直接签署准予或不予行政许可的意见；

3、重大审批事项需要集体讨论的，应当由委务会集体讨论决定的，由主任签署意见；

4、交审查岗位制作行政许可决定书和立卷建档。

（三）时限：5个工作日

四、办结告知

（一）岗位负责人：业务处室工作人员

（二）岗位职责及权限：

1、及时告知申请人办理结果；

2、对准予行政许可的，制作准予行政许可决定书；

3、对不予行政许可的，制作不予行政许可决定书，说明理由，连同申请材料一并退还；

4、按要求将文字材料整理归档。

（三）时限：1个工作日



	监督部门及投诉电话
	局纪检监察组：电话：0731-82356683

	窗口地点
	

	交通到达线路
	

	工作时间
	周一至周五（法定假日除外）上午：8:00—12:00下午：14:30—17:30（夏季下午15：00—18：00）

	业务咨询电话
	见许可程序

	联系人及联系电话
	见许可程序

	单位网址
	http://www.hunanmw.gov.cn/

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职  务

	受理
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规处
	主任科员

	初审
	  3  个工作日
	□是   ■否
	业务处室初审人员
	业务处室
	

	复审
	 3 个工作日
	□是   ■否
	柏桓、田野、          罗方、张克勤
	业务一处、二处、三处、政策法规处
	处长

	决定
	  5  个工作日
	□是   ■否
	
	
	委领导

	办结告知
	  1  个工作日
	□是   ■否
	周琼
	政策法规
	主任科员

	提交材料信息

	序号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份数

	1
	《行政许可申请书》、《行政许可申请材料清单》（申请内容中包括拟举行的宗教活动的主要内容、活动形式、参与人数、临时期限、参与宗教活动人员情况等主要内容）；
	文件
	1

	2
	宗教活动临时地点的产权证明及产权人同意进行临时宗教活动的书面意见；
	文件
	1

	3
	宗教活动临时地点主要负责人、管理人员及联系人名单、身份证明和基本情况介绍及相关管理制度；
	文件
	1

	4
	宗教活动临时地点在安全、卫生等方面符合举行宗教活动要求的证明；
	文件
	1

	5
	主持宗教活动的教职人员教职资格证明；
	文件
	1

	6
	全省性宗教团体的书面意见；
	文件
	

	7
	临时地点所在地户籍管理部门书面意见
	文件
	

	8
	临时地点所在地的乡镇政府或者街道办事处书面意见；
	文件
	1

	9
	临时地点所在地市（州）和县（市、区）宗教事务部门书面意见；
	文件
	

	10
	其他材料。
	文件
	

	是否已有业务软件处理本事项
	□是      ■否


事项审批流程样图


                         
申请材料不齐全或
                            不符合法定形式的

                                                要求申请人补齐

                           材料  
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求


符合条件
       不符合条件，退回窗口

符合条件                                       
提出初审意见


不符合条件，退回初审


符合条件 

提出同意意见



决定

符合法定条件                                      不符合法定条件


负责人（签字）：               填报人（签字）：          联系电话  ：

提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：5日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：5日内）





报委分管副主任审批


（时限：8日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：2日内）





业务处室、政策法规处处负责人复审（时限：2日内）





报委分管副主任审批


（时限：3日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日）内）











业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政法处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）








业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）





提出申请





出具不予受理通知书并书面告知不予受理的理由





查验申请人、材料是否具有申请资格





不予受理





窗口工作人员受理（时限：1日内）











业务处室初审人员初审（时限：3日内）





业务处室、政策法规处负责人复审（时限：3日内）





报委分管副主任审批


（时限：5日内）





不予许可


材料退回并书面说明理由


























准予许可


























办结告知


（时限：1日内）
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