附件2

[bookmark: _GoBack]《宗教活动场所登记证》打印模板操作说明

我委提供的宗教活动场所正副本登记证打印模板，系根据Word文档和富士通针式打印机（DPK5236H）组合设置。不同的打印机之间在打印时会有差异。现就宗教活动场所正副本登记证打印模板使用说明如下：
1. 场所登记证的打印模板分正本登记证打印模板和副本登记证打印模板。因正本、副本登记证大小不一，为避免出错，两模板分别打印。
1. 打开打印模板，在鼠标点击相应的位置会出现隐形框，在框内将原有内容删除，再填写对应的内容，填写完成即可打印。
1. 若使用不同型号针式打印机，在打印时可能会有打印位置偏差，建议由熟悉Word文档编辑或打印店专业人员对打印模板作微调整。
1. 在填写登记证地址栏时，要写地址全称（湖南省××市××县市区××乡镇××村组或街道），如框内填写位置不够，可适当调整字号大小或填写成两行来处理。
1. 《宗教活动场所登记证》正副本打印模板字体均设置为仿宋体加粗。
1、正本打印模板：统一社会信用代码栏的字号设置为二号，名称、教别、负责人栏的字号设置为大一号，地址栏的字号大小根据地址的字数多少设置在三号至四号之间变换，时间栏的字号设置为二号；
2、副本打印模板：统一社会信用代码栏的字号设置为三号，场所名称、教别、负责人栏的字号设置为二号，地址的字体大小根据地址的字数多少设置在小三号至小四号之间变换，时间栏的字号设置为小二号。
为避免差错，需购打印机的建议购买富士通针式打印机（DPK5236H），以便与我委提供的打印模板配套使用。
